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PEREIRA

1.

Version: 01

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

CATERINE GOMEZ FLOREZ

Informe de Actividades N°

2de6

Periodo

18/04/2024 a 17/05/2024

NUmero del Contrato

1764-2024

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN LOS PROCESOS

Objeto: ADMINISTRATIVOS, MISIONALES Y DE APOYO A LA SUPERVISION DE LAS
CONVOCATORIAS QUE ADELANTE EN LA SECRETARIA DE CULTURA
Plazo SEIS (6) MESES

Valor Total del Contrato

VEINTIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 28.200.000)

}g?g;:ne del  Periodo  del| -~ \)ATRO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 4.700.000)
Fecha de Inicio 18//03/ 2024
Fecha de Terminacion 17/04/ 2024

FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES SOCIOCULTURALES EN EL MUNICIPIO DE

Proyecto PEREIRA
Supervisor EFRAIN HERNAN ZAPATA ZULETA
Dependencia Secretaria de Cultura - Promocion Cultural

2. DESARROLLO DEL CONTRATO
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OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
1.Durante este periodo no se realizaron ANEXO 1 NINGUNA

1. Estructurar y realizar talleres dirigidos a
los gestores culturales de la ciudad, para
brindar apoyo a la formulacion vy
presentacion de proyectos, para participar
en las diferentes convocatorias
adelantadas por la Secretaria de Cultura.

talleres como tal para el sector cultural,
sin embargo, se realizaron las siguientes
actividades:

1.1. Se brind6 asesoria personalizada en
la oficina a los siguientes gestores:

1.1.1 Se atiende el dia 19-04-2024, a la
gestora cultural LUISA BETANCOURT
del Colombo americano - Tema:
Concertacion Municipal

1.1.2 Se atiende el dia 30-04-2024 al
gestor cultural en musica WILMER
OSORIO - Tema Convocatorias de la
secretaria de cultura.

1.1.1 Listado de
asistencia y registro
fotografico.

1.1.2 Listado de
asistencia y registro
fotografico.
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OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
Durante este periodo se apoyan las ANEXO 2 NINGUNA

2. . Apoyar el proceso de recepcion de
propuestas  de las  convocatorias
realizadas por la Secretaria de Cultura,
verificando el cumplimiento de requisitos y
documentacion asi mismo resolver dudas
sobre la etapa precontractual.

siguientes actividades:

2.1Se apoya al equipo en la construccion
de carpetas en el DRIVE de Banco de
jurados para las deliberaciones de la
convocatoria de Concertacion
Municipal 2024.

2.2 Se participa de las reuniones como
moderadora en las deliberaciones de
los jurados llevadas a cabo; via virtual
teniendo las carpetas listas que se
compartieron en dicha reunion:

2.2.1 EI 09 de Mayo lalinea 1

2.2.2 El 10 de Mayo la linea 5

2.3 Se revis6 y | descargd las
evaluaciones realizadas por los
jurados en el Drive de Banco de
Jurados de los 3jurados de'lalinea 1
para tener listo el ponderado.

2.1 Pantallazos y
Carpetas
organizadas y
creadas en el
DRIVE Banco de
jurados.

2.2.1 Acta de
reunion, registro
fotografico y listado
de asistencia

2.2.2 Acta de
reunion, , registro
fotografico y listado
de asistencia

2.3 Carpeta con
propuestas,
reposan en el Drive
de Banco de
Jurados linea 1
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REGISTRO

OBSERVACIONES

3. Realizar el ajuste de metas (actividades,
cronograma, presupuesto etc) de los
proyectos ganadores cuando Ssea
necesario, asi como realizar visitas de
campo con el fin de verificar que los
proyectos que le sean asignados de las
convocatorias cumplan con la ejecucion de
los ajustes pactados.

3.1.Durante este periodo se apoya con la
supervision, seguimiento y la visita en
campo el dia 18 de Abril del 2024, de un
proyecto pendiente por ejecutar del 2023,
ganador de la convocatoria municipal de
estimulos 2023 - Giorgina Montoya beca
de investigacion; la socializacion fue
realizada en el banco de la republica

3.1 Registro de
asistencia 'y
fotografico

NINGUNA

4. Suministrar la informacion requerida
(formatos), y orientar a cada uno de los
proyectos ganadores en la presentacion de
informes finales, registro de informacion en
la plataforma de SPP.

Durante este periodo no se realiza este
alcance, debido a que se encuentran en
proceso de publicacién de la resolucion
de ganadores de la convocatoria de
Concertacion.

N/A

NINGUNA
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5.1 Durante este periodo se realizan NINGUNA
algunas de las actas respectivas, de las
reuniones de equipo que dan cuenta de
las tareas a desarrollar por parte del ANEXO 5
equipo frente al avance de Ilas|5.1.1 Actade
convocatoria de Concertacion Municipal | reunién y listado de
2024. asistencia.
5.1.1 Se participa de la Reunion 18 de
Abril de 2024-Tarea deliberacion de
jurados, realizando el acta. 5.1.2 Acta de

5. Presentar un informe periédico a la
Coordinacion y/o supervision del estado de
las convocatorias que se adelanten en la
secretaria de cultura.

5.1.2 Se participa de la Reunion 08 de
Mayo del 2024-Induccion a Diana Meyer,
realizando el acta.

5.1.3 Se participa de la deliberacién de
Jurados de la linea 1, el dia 09 de Mayo
de 2024, realizando el acta.

5.1.4 Se participa de la reunion donde se
retroalimenta sobre las deliberaciones
Jurados que se realizaron de linea'ly 2,
realizada el dia '10- de Mayo de 2024,
realizando el acta.

reunion, registro
fotografico y listado
de asistencia

5.1.3 Acta de
reunion, registro
fotografico y listado
de asistencia

5.1.4 Acta de
reunion, registro
fotografico y listado
de asistencia
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6. Revisar y verificar que las evidencias
presentadas por los ganadores de las
convocatorias, en los informes finales,
correspondan a las actividades realizadas
para la correcta ejecuciéon, cumplimiento
del contrato, y asi mismo, que
correspondan con el registro de la
informacion en la plataforma de SPP

6.1 Durante este periodo se apoya a la
supervision con la revision del informe
presentado por la ganadora de la
convocatoria municipal de estimulos 2023
- Giorgina Montoya beca de investigacion
pendiente por ejecutar el cual se revisé
con sus evidencias el dia 22 de Abril del
2024.

6,2 Se realiza reunién con el supervisor
EFRAIN ZAPATA, donde se llegaron a
acuerdos frente al informe de Giorgina
Montoya-ganadora del 2023; se
aprueban sus evidencias y se procede a
las firmas respectivas el dia 26 de abril de
2024.

6.1 Informe revisado
reposa en el DRIVE
de Convocatorias:
https://drive.google.
com/drive/folders/1k
DIFCAV70INfumYG
401Xrgu2VssG6VK
S

6.2 Listado de
asistencia.

NINGUNA
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7.Asistir a las mesas de trabajo, reuniones,
capacitaciones y los eventos convocados
por la Secretaria de Cultura.

Durante este periodo se ha asistido a las
siguientes mesas de trabajo, reuniones y
capacitaciones, convocados por la
Secretaria de Cultura:

7.1 Se patrticipa de reunion el 18 de Abril
distribuciéon de tareas para insumos de
deliberacion.

7.2 Se participa de reuniéon donde se
distribuyeron las tareas y los pasos para
realizar deliberaciones del banco de jurados
equipo convocatorias el 29 de Abril.

7.3 Se participa de reunidon con los
jurados electos el 30 de Abril, donde se
presentaron las generalidades de la
convocatoria, distribucién para la
deliberacion y se present6 el equipo que
los acompafiara.

7.4 Se participa de reunion con el
equipo de convocatorias, el 02:de Mayo,
para la socializacion -del_proceso de
Convocatorias para Estimulos de' otras
ciudades y de la construccion del Manual
de Estimulos 2024

7.5 Se participa de la reunién el 09 de
Mayo como moderadora y apoyando el
acta en las deliberacion de la Linea 1 de
los jurados llevadas a cabo; via virtual

ANEXO 7

Del 7.1 al 7.10 Acta
de reunion, ,

registro fotogréafico y
listado de asistencia
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teniendo las carpetas listas que se
compartieron en dicha reunién

7.6 Se participa de la reunién el 10 de
Mayo como moderadora en las
deliberaciones de los jurados llevada a
cabo; via virtual teniendo las carpetas
listas que se compartieron en dicha
reunion.

7.7 Reunion el 08 de Mayo, donde se le
dio induccion a Diana Meyer , sobre las
generalidades del area de convocatorias

7.8. Reunién del equipo de convocatorias
Santiago Davila de Politicas publicas, el
06 de Mayo, para revisar los formatos
requeridos en 2024, con los proyectos de
formacion y se ‘realiza revision del
formulario para estimulos 2024.

7.9 Reunion el 10 de Mayo con el equipo
de convocatorias, para la
retroalimentacion’ \de’ las mesas de
deliberacion.

7.10 Se participa de la reunion el 14 de
mayo, con el equipo de convocatorias
para realizar y revisar ganadores ,
ademas de retroalimentar la resolucion.
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Durante este periodo se han desarrollado
y apoyado diversas acciones en pro de las
convocatorias 'y el enlace con
comunicaciones asi:

CARPETA 8
8.1.Se realiza la verificacion del correcto
uso de laimagen institucional-Alcaldia de | g 1 Registro
Pereira en el pendon e imagenesfotografico y
utilizadas por proyecto de estimulos|pendon.
supervisado de Giorgina Montoya.
. i 8.2.Carpeta con

8.2 Realizar las diversas tareas|igreas realizadas
dispuestas frente a las deliberaciones de | para deliberaciones
la convocatoria de concertacion 2024 asi: | concertacion 2024
8.2.1 Creacion de las 4 reuniones en el
calendario de Banco de Jurados, para las
deliberaciones de las 5 lineas de

8. Brindar apoyo como profesional |concertacion municipal. para los dias 09y

especializada en la articulacion del area de
comunicaciones y con agentes del sector
cultural ganadores de las convocatorias
para el uso correcto de la imagen
institucional de la Alcaldia de Pereira y de
las demas piezas publicitarias definidas en
los manuales.

10 de Mayo.

8.2.2 Revisién y organizacion en el Drive
de las carpetas en el correo de Banco de
jurados, para las deliberaciones de las 5
lineas a desarrollar.

8.2.3 Elaboracion de invitaciones a ser
jurados y envio de correos a jurados.
8.2.4 Gestion de Firmas de la secretaria
Dra. Emilia del Socorro Gutiérrez, de la
invitacion a jurados.

8.2.5 Envio de correos a los jurados para
envio de evaluaciones, invitacion a ser
jurados, aceptacion de ser jurados.
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8.2.6 Creacion de los formularios de
asistencia para las 5 deliberaciones.
8.2.7 Correo enviado a los 12 jurados de
cartas de aceptacion y de invitacion a ser
parte dela convocatoria de concertacion
municipal 2024 , como jurados.

8.2.8 Correo invitacién a reunién niamero
1 como jurados electos.

8.2.9 Correo revision y firma del acta para
los jurados de la deliberacion lineas 1y 5.
8.2.10 Recepcidon y organizacion de
cartas de aceptacion jurados

8.2.11 Se realiza la creacion de las
formularios de asistencia para las
deliberaciones.

8.3 Se solicita pieza publicitaria a
Comunicaciones , para la promocién de
formulario dirigidos a gestores y artistas
para conocer generalidades frente a la
construccion  del manual de Ia
convocatoria de estimulos 2024

8.4 Se envia correo a la compafiera Diana
Meyer quien continuara con la tarea de
estadisticas = de ' ganadores de afios
anteriores.

8.5 Se solicita al area de comunicaciones
diversas piezas publicitarias para las
convocatorias de estimulos promocion
formulario de estimulos, banner de
promocion.

8.3 Pantallazo de
WhatsApp y correo

8.4 Pantallazo de
correo

8.5 Pantallazo de
WhatsApp Y correo.
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8.6 Se comparte constantemente en las
redes sociales las piezas que apoyan y
divulgan las convocatorias; para que la
comunidad Pereirana se  entere;
realizando difusion de la encuesta en
redes sociales e igualmente en la pagina
de la secretaria, y asi disponernos a
conocer los aportes frente a la
convocatoria de Estimulos 2024, la cual
estuvo disponible del 07 al 15 de Mayo.

8.6 Pantallazos de
redes y Link de
encuesta.

(@~ W

CATERINE GOMEZ FLOREZ
Contratista
c.c. 42107835

Reviso Gustavo Mesa

He

~
| __I'I 2
el

CARMEN ELENA DIAZ CAICEDO
Coordinador Programa Convocatorias

EFRAIN HERNAN ZAPATA ZULETA
Supervisor




